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Tal y como establece el Decreto 327/2010 de 13 de julio en el artículo 

51 del Capítulo IV, dentro de las competencias del Consejo Escolar está 

la de “aprobar el proyecto de presupuesto del centro y la justificación 

de la cuenta de gestión”. 

Asimismo, la Orden del 10 de mayo de 2006, por la que se dictan 

instrucciones para la gestión económica de los centros docentes públicos 

dependientes de la Consejería de Educación establece en el Artículo 4 

del Capítulo I las siguientes directrices: 

a) La elaboración del presupuesto anual corresponde a la Secretaría 

del Centro. 

b) El presupuesto se elaborará inicialmente según los recursos 

consolidados en cursos anteriores y se aprobará antes de la 

finalización del mes de octubre de cada año. 

c) El ajuste del presupuesto se realizará una vez comunicadas por la 

Consejería de Educación las cantidades asignadas a cada centro. La 

aprobación del ajuste se realizará en el plazo de un mes contado a 

partir de la fecha en la que el centro reciba la comunicación de la 

cantidad asignada por la Consejería de Educación. 

Teniendo en cuenta el marco legal referido a la elaboración del 

presupuesto anual de los centros docentes, partiremos de las siguientes 

consideraciones: 

a) A la hora de elaborar el presupuesto anual se partirá siempre de 

los remanentes del curso anterior, de los ingresos y gastos 

pendientes y finalmente de los gastos probables que tendremos 

durante el año. 

b) El presupuesto anual se elaborará a través del sistema de gestión 

Séneca. 

c) Se realizará un presupuesto a nivel de subcuenta y otro a nivel de 

centro de gastos 

d) Las cantidades de “ingresos” y “remanentes” son reales, sin 

embargo, las cantidades de “gastos” son estimadas. 

e) Se partirá siempre de los gastos ejecutados en el ejercicio 

anterior. 

f) Los ingresos de cada ejercicio económico se analizarán haciendo una 

diferenciación entre ingresos fijos e ingresos no fijos. 
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INGRESOS ANUALES 

TIPO CONCEPTO PROCEDENCIA 

 

FIJOS 

G. Funcionamiento Ordinarios Consejería de Educación 

Ropa de trabajo Consejería de Educación 

 

VARIABLES 

Inversiones Consejería de Educación 

Otros ( biblioteca, etc) Consejería de Educación 

g) Los gastos anuales se analizarán clasificándolos en gastos fijos y 

no fijos,  

Una parte del presupuesto anual correspondiente a Gastos de 

Funcionamiento Ordinarios se repartirá entre los distintos departamentos 

considerando un máximo de 500 euros por departamento, en función de: 

• Materias adscritas. 

• Número de profesorado adscrito. 

• Proyectos presentados. 

• Correlación de cursos en los que fueron favorecidos con una 

dotación superior a la del resto de departamentos. 

 Cada Jefe de departamento será el responsable de administrar el 

presupuesto asignado al mismo consultando cuando sea necesario con el 

Secretario el estado puntual de las cuentas del respectivo 

Departamento, entendiéndose que en ningún caso podrá superarse lo 

presupuestado. 
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2. CRITERIOS PARA LA GESTIÓN DE LAS SUSTITUCIONES DE 
LAS AUSENCIAS DEL PROFESORADO. 
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Según lo establecido en el R.O.F. vigente, así como en la normativa 

aplicable. 
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3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACIÓN Y RENOVACIÓN DE LAS 

INSTALACIONES DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR. 
 



CPM Paco de Lucía 

 PROYECTO DE GESTIÓN CURSO 2024/2025 

 

Página 9 de 18 
 

3.1. MANTENIMIENTO GENERAL DE LOS DIFERENTES RECURSOS. 

1. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES 

El Decreto 327/2010 (Artículo 77, capítulo V) establece que es 

competencia de la secretaría “adquirir el material y el equipamiento del 

conservatorio, custodiar y gestionar la utilización de este y velar por 

su mantenimiento en todos los aspectos” 

Con el objetivo de poder llevar un control exhaustivo de los 

desperfectos que se originen, en la Secretaría del Centro existe una 

agenda de incidencias que una vez relleno se hará llegar al personal de 

mantenimiento para que, en el menor tiempo posible, realice las 

reparaciones necesarias. 

En el caso de que los desperfectos sean ocasionados de forma 

intencionada, se comunicará a la Jefatura de Estudios. 

Será competencia de la Secretaría controlar el funcionamiento de las 

distintas   máquinas con las que cuenta el conservatorio así como de 

controlar el suministro de material de oficina y  baño. 

2. MANTENIMIENTO INFORMÁTICO 

El secretario es el encargado de la gestión del mantenimiento de los 

equipos informáticos del centro. 

3. RENOVACIÓN DE LAS INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR  

La renovación de las instalaciones y del equipamiento escolar son 

competencias de la secretaría, que deberá contar la aprobación del resto 

del equipo directivo 

CRITERIOS PARA REGULAR LA COMPRA Y ADQUISICIÓN DE MATERIALES 

a) Rentabilidad: Relación calidad/precio, mayor uso y beneficio 

posible. 

b) Actualidad: Inversiones que supongan un proyecto. 
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4. CRITERIOS PARA LA OBTENCIÓN DE INGRESOS DERIVADOS 
DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DISTINTOS DE LOS 
GRAVADOS POR TASAS, ASÍ COMO OTROS FONDOS 
PROCEDENTES DE ENTES PÚBLICOS, PRIVADOS O 
PARTICULARES. 
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4.1 FUENTES DE INGRESOS. 

El centro podrá obtener ingresos provenientes de las siguientes fuentes: 

1. Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad Autónoma, 

Diputación, Ayuntamiento o cualquier otro Ente público o privado, 

por los ingresos derivados de la prestación de servicios, distintos 

de los gravados por tasas, por los que se obtengan de la venta de 

material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que deberá ser 

aprobada por el Consejo Escolar y por cualesquiera otros que le 

pudiera corresponder.  

2. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomía de gestión de 

que gozan los centros docentes públicos como:  

a) Ingresos procedentes de convenios formalizados con 

asociaciones culturales o entidades sin ánimo de lucro, para 

el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.  

b) Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro 

escolar.  

c) El importe de las ayudas o premios otorgados por 

instituciones, organismos y  empresas privadas, como 

consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de 

innovación e investigación educativas, o como resultado de la 

participación de profesores/as y alumnos/as en actividades 

didácticas, culturales o deportivas.   

d) Fondos procedentes de fundaciones.  

e) Fondos derivados de la venta de fotocopias.  

f) Cualquier otro ingreso, para el que deberá contar con la 

autorización de la Dirección  General competente.  

FIJACIÓN DE PRECIOS  

La fijación de precios podrá establecerse en los siguientes supuestos:  

▪ Venta de bienes muebles: 

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o 

innecesarios, y la fijación de sus precios será solicitada por el 

director del centro tras acuerdo del Consejo Escolar, y será 

comunicada a la Delegación Provincial de la Consejería de 

Educación, a los efectos de iniciar en su caso, el oportuno 

expediente.  
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▪ Prestación de servicios: 

La fijación de precios por la prestación de servicios ofrecidos por 

el centro será establecida por el Consejo Escolar. Los servicios 

ofrecidos por el centro podrán ser: realización de fotocopias, 

plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc... 
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5. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DEL 
INVENTARIO ANUAL DEL CONSERVATORIO. 
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El Decreto 361/2011 (Artículo 69, capítulo V) establece que es 

competencia de la secretaría realizar el inventario general del 

conservatorio y mantenerlo actualizado”. Asimismo, en el artículo 83 del 

capítulo V indica que es competencia de las jefaturas de los 

departamentos “colaborar con la secretaría en la realización del 

inventario de los recursos materiales del departamento”. 

Por otro lado, tal y como se recoge en la Orden de 10 de mayo de 2006 

además del inventario general del centro podrán existir inventarios 

auxiliares por servicios, departamentos, talleres y otras unidades.  

De este modo el centro contará con un inventario general, cuya 

elaboración corresponderá a la secretaría, y con inventarios auxiliares 

de cada departamento que serán elaborados por los jefes de departamento. 

Los jefes de departamento tendrán bajo su custodia y en formato digital 

el último inventario actualizado correspondiente a su departamento, de 

manera éste será su punto de referencia a la hora de realizar la nueva 

actualización. 

La fecha para la actualización de los diferentes inventarios será la del 

mes de junio. 
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6. CRITERIOS PARA UNA GESTIÓN SOSTENIBLE DE LOS 
RECURSOS DEL CONSERVATORIO. 
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6.1 CONSIDERACIONES GENERALES 

 

La educación es fundamental para adquirir conciencia, valores, 

actitudes, técnicas y comportamientos éticos en consonancia con el 

desarrollo sostenible y favorecer la participación efectiva y afectiva 

en el proceso de adopción de decisiones. La salud humana y la calidad 

del medio ambiente se degradan constantemente por la cantidad cada vez 

mayor de desechos que se producen, cuyos resultados se hacen sentir en 

los grandes ciclos vitales. Los costos directos e indirectos que 

representan su eliminación y efectos sobre el medio ambiente son muy 

elevados. 

Desde el centro se apuesta por la gestión sostenible de los recursos y 

de los residuos que se generen compatibilizando esta gestión con la 

conservación del medio ambiente.  

Para todo lo anterior, el centro dispone de los siguientes elementos:  

1. Se cuenta con un depósito para el reciclado de papel en: 

a) Dos en la sala de profesores. 

b) Uno en las oficinas. 

2. En el interior del centro existe un depósito de pilas usadas y otro 

de cartuchos de tinta. 

3. El material específico que esté fuera de uso se almacenará para su 

posterior entrega en un punto limpio. 

6.2 OBJETIVOS 

1. Reducir el volumen de residuos generados como consecuencia de las 

actividades que se llevan a cabo en el ámbito escolar.  

2. Velar por su gestión, transporte, almacenamiento y eliminación 

inocua, con miras a proteger la salud humana y el medio ambiente. 

3. Desarrollar la prevención y la reducción al mínimo de residuos. 

4. Organizar programas de información, sensibilización y reducción de 

riesgos sobre las cuestiones relativas a residuos y desechos. 

5. Promocionar la separación para facilitar e incrementar el reciclado 

y la reutilización de los desechos. 

6. Sensibilizar para el uso racional de la energía y el agua y reducir 

los impactos negativos derivados de su consumo. 

7. Realizar actividades encaminadas a la reducción del consumo de 

energía y agua, mediante la incorporación de temporizadores, 

interruptores individualizados y eliminación de sistemas de 

iluminación generalizados.



 

 

6.3 LÍNEAS DE ACTUACIÓN 

Para la consecución de los citados objetivos, se establecen las 

siguientes líneas de actuación: 

1. Se evitarán las copias impresas de todo documento o material 

didáctico que pueda ser usado por su destinatario sin necesidad de 

papel.  

2. Si es preciso utilizar papel, siempre que sea posible se utilizará 

por las dos caras, incluidos los documentos impresos que así lo 

permitan.  

3. Para elaboración de borradores, pruebas… se utilizará 

principalmente papel reciclado.  

4. Disposición de papeleras para el reciclado de papel.  

5. Las lámparas y enseres que estén fuera de uso se almacenarán para 

su entrega a un punto limpio de la ciudad.  

6. Cualquier pérdida de agua o rotura de tubería será comunicada a la 

mayor brevedad para su reparación.  

7. Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es 

responsable de apagarlos siguiendo las instrucciones, al final de 

su uso o de la jornada escolar, poniendo especial cuidado en 

estufas y aparatos de aire.  

8. La última persona que salga de una dependencia deberá apagar la 

luz.  

9. En los meses de frío, los profesores/as deberán procurar que 

puertas de pasillos, clases y ventanas permanezcan cerradas para 

evitar la pérdida de calor y el consecuente mayor consumo de 

calefacción.  

10. Los profesores/as deben usar preferentemente la luz natural a la 

artificial en las aulas, siempre que ésta permita las actividades 

programadas.  

11. El Claustro fomentará el uso no derrochador, la conservación, 

restauración y reutilización de materiales.  



 

 

 


